
Σύσταση Επιτροπής Προμηθειών

Αναζήτηση τοπικών παρόχων

Προετοιμασία Πλάνου Προμηθειών

Προσχέδιο Τεχνικών 
Προδιαγραφών

Προετοιμασία Αιτήματος Αναφοράς

Ακολουθεί η εφαρμοστέα Μέθοδος Προμήθειας

Μοναδική Προσφορά/Απευθείας Ανάθεση 
(χαμηλή αξία, < Ευρώ 1,000)

Αίτημα Προσφορών 
(ύψος αξίας, Ευρώ 1,001 < 25,000

Πρόσκληση Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος (υψηλή αξία, Ευρώ 25,001 < .........)

Συγγραφή Πρόσκλησης Εκδήλωσης ΕνδιαφέροντοςΣυλλογή κατ’ ελάχιστο 3 
προσφορών από παρόχους

Προετοιμασία φακέλου
προμήθειας

Παραλαβή σφραγισμένων προσφορών

Άνοιγμα προσφορών (Τριμελής Επιτροπή Προμηθειών)

Αξιολόγηση προσφορών (Τριμελής Επιτροπή Προμηθειών)

Έλεγχος των τιμών αγοράς 
(έρευνα στο διαδίκτυο ή γραπτό 
αίτημα τουλάχιστον 2 προσφορών, 
ισχύουσα προσφορά ληφθείσα σε 
προηγούμενο εύλογο χρονικό 
διάστημα έως 1 έτους, μακροχρόνια 
συνεργασία)

Εντολή προμήθειας / Συμφωνητικό

Παραλαβή και έλεγχος παραδοτέων

Αποδοχή / Άρνηση παραλαβής

Εξόφληση τιμολογίου

Ενημέρωση ανεπιτυχόντων μειοδοτών

Συνολική
Διαδικασία 

Προμηθειών

Δημοσίευση Πρόσκλησης και Αποστολή 
προσκλήσεων

Τελευταία ενημέρωση Ιούλιος 2020


